
BÜRO HİZMETLERİ VE SEKTERLİK BÖLÜMÜ BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI 

PROGRAMI GÜZ DÖNEMİ II. ÖDEV SORULARI 

1. İşletme 1 ocak tarihinde aşağıdaki değerler ile işe başlamıştır. Ticari malda aralıklı envanter yöntemi 

kullanılmaktadır. Belirtilmeyen tüm ödemeler nakit olarak yapılmıştır. 

100 KASA HESABI 127.750,00    102 BANKALAR HESABI/ 

102 01 Ziraat bankası 

28.800,00   

153 TİCARİ MALLAR 44.000,00    300 BANKA KREDİLERİ/ 

300 01 Ziraat bankası  

22.000,00   

103 VERİLEN ÇEK VE 

ÖDEME EMİRLERİ 
okul numaranızın 

son dört rakamı 

 112 KAMU KESİM TAHVİL 

SENET VE BONOLARI 

8.000,00   

320 SATICILAR/  

320 01 Can Alır 

6.000,00    321 BORÇ SENETLERİ 7.500,00   

255 DEMİRBAŞLAR 25.000,00    191 İNDİRİLECEK KDV 2.300,00   

254 TAŞITLAR 50.000,00    320 SATICILAR /  

320 02 Hasan Kaçar 

4.500,00   

 

2. işletme 3 ocak tarihinde %20 kdv dahil 7200,- TL lik ticari malı peşin olarak satın almıştır. 

3. İşletme 5 ocak tarihinde %20 kdv dahil ve peşin olmak üzere maliyeti 8000,- TL olan ticari malı 12000,- TL 

ye yarısını veresiye alıcı veli vermez'e, yarısını da senet almak suretiyle satmıştır. 

4. İşletme 7 ocak tarihinde temettü geliri elde etmek için demir anonim şirketine ait 4000,- TL lik hisse senedi 

satın almıştır. 

5. İşletme 9 ocak tarihinde işyerinin 6 aylık kira bedeli olarak brüt 15000,- TL ödeme yapmıştır. Mali tablolar 

yıllık düzenlenmektedir.  

6. İşletme 11 ocak tarihinde ticari mal alması için satın alma memuru Ali Çal'a 3000,-  TL avans vermiştir.  

7. İşletme 13 ocak tarihinde satıcı Can alır'a olan borcunun yarısını çek vermek suretiyle ödemiştir. Çek aynı 

gün işletmenin bankadaki kredi hesabından ödenmiştir. 

8. İşletme 15 ocak tarihinde senetli borçlarına karşılık 2500,- TL nakit ödeme yapmıştır. 

9. İşletme 19 ocak tarihinde %1 kdv dahil maliyeti 1800,- TL olan ticari malı 2222,- TL ye çek almak suretiyle 

satmıştır. 

10. İşletme 21 ocak tarihinde alıcı veli vermez'den olan alacağının yarısını vadesinden önce tahsil ettiği için 50,- 

TL iskonto yapılmıştır. 

11. İşletme 23 ocak tarihinde senet karşılığında sattığı ticari malların yarısını bozuk olması nedeniyle iade olarak 

almış, kdv bedelini nakit olarak ödemiştir. 

12. İşletme 25 ocak tarihinde ziraat bankasındaki hesabından 3500,- TL nakit para çekmiştir. 

13. İşletme 27 ocak tarihinde düzenlenen çeklerin bankadan ödendiğini öğrenmiştir. 

14. İşletme 31 ocak tarihinde işyerinde çalışan işçi  Can Gezer'e brüt 27500,- TL üzerinden ücretini tahakkuk 

ettirmiştir. 

15. İşletme 2 şubat tarihinde işçi Can gezer'in net ücretini ödemiştir.  

16. İşletme 6 şubat tarihinde işyerinde kullanmak üzere 1500,- TL lik posta pulu, 1000,- TL lik damga pulu satın 

almıştır. 

17. İşletme 8 şubat tarihinde satın alma memuru Ali çal %10 kdv dahil 2640,- TL lik ticari malı, ve mala ilişkin 

belgeleri işletmeye teslim etmiştir. 

18. İşletme 12 şubat tarihinde katılacağı bir ihale için 1500,- TL teminat bedeli yatırmıştır. 

19. İşletme 14 şubat tarihinde elinde bulunan çeki bankaya göndermiş, bedelini hesabına kaydettirmiştir. 

20. İşletme 16 şubat tarihinde maliyeti 8000,- TL olan ticari malı %10 kdv dahil ve peşin olmak üzere  13200,- 

TL ye 1/4'ü peşin, 1/4'ü çek karşılığı, 1/4'ü veresiye fatma uçar'a, 1/4'ünü senet almak suretiyle satmıştır. 

21. İşletme 20 şubat tarihinde demir anonim şirketine ait hisse senetlerinin yarısını 2500,- TL ye peşin olarak 

satmıştır.  

22. İşletme 22 şubat tarihinde işyerinde kullanmak üzere %20 kdv dahil 12000,- TL ye bir bilgisayar satın 

almıştır. 

23. İşletme 26 şubat tarihinde bankaya olan kredi borcuna karşılık 4500,- TL nakit ödeme yapmıştır.  

24. İşletme 28 şubat tarihinde maliyeti 5000,- TL olan ticari malı  %20 kdv dahil 8400,- TL ye yarısını senet 

almak, yarısını da veresiye olarak Can koşar'a satmıştır. 



25. İşletme ay sonunda işyerinde çalışan işçi Can gezere brüt 32000,- TL üzerinden ücretini nakit olarak 

ödemiştir. 

26. İşletme 1 mart tarihinde %10 kdv dahil ve peşin olmak üzere 4400,- TL lik ticari mal satın almış, karşılığında 

elinde bulunan senedi ciro etmiştir. 

27. İşletme 9 mart tarihinde elinde bulunan hisse senetlerinin yarısını 750,- TL peşin olarak satmıştır.  

28. İşletme 11 mart tarihinde çelik anonim şirketine ait 3600,- TL lik hisse senedi satın almış, bedelini bankadaki 

kredi hesabından ödemiştir. 

29. İşletme 13 mart tarihinde %1 kdv dahil 2727,- TL lik ticari malı çek vermek suretiyle satın almıştır. 

30. İşletme 15 mart tarihinde maliyeti 2700,- TL olan ticari malı %1 kdv dahil 3636,- TL ye çek almak suretiyle 

satmıştır.  

31. İşletme 17 mart tarihinde elinde bulunan devlet tahvillerinin yarısını 4321,- TL ye peşin olarak satmıştır. 

Faiz oranı %30’dur. 

32. İşletme 23 mart tarihinde elinde bulunan çekleri bankaya göndermiş, bedelini kredi borcuna karşılık mahsup 

ettirmiştir. 

33. İşletme 25 mart tarihinde maliyeti 3000,- TL olan ticari malı %10 kdv dahil 3960,- TL ye çek almak suretiyle 

satmıştır. 

34. İşletme 27 mart tarihinde senetli borçlarına karşılık 2500,- TL, satıcı Hasan Kaçar'a olan borcun yarısını nakit 

ödemiştir. 

35. İşletme 30 mart tarihinde ziraat bankasındaki ticari mevduat hesabımıza 120,- TL brüt faiz tahakkuk 

ettirildiğini öğrenmiştir.  

36. İşletme 31 mart tarihinde maliyeti 4000,- TL olan ticari malı %10 kdv dahil ve peşin olmak üzere 1/4'ünü 

peşin, 1/4'ünü veresiye veli vermez'e, 1/4'ünü çek karşılığında, 1/4'ünü de senet almak suretiyle 5500,- TL 

ye satmıştır.  

37. İşletme 31 mart tarihinde işyerinde çalışan işçi Can Gezer'e brüt 38000,- TL üzerinden ücret tahakkuk 

ettirmiştir. 

İSTENENLER:  

a)Açılış bilançosunu yapınız.  

b)İlgili yevmiye kayıtlarını yapınız.  

c)Büyük defter kayıtlarını yapınız.  

d)31/03/2025 tarihi itibariyle mizanı düzenleyiniz.  

KURALLAR 

1. Öğrenciler ödevi yapıp yapmamakta serbesttirler 

2. Ödevler mürekkepli kalemle yapılacaktır. 

3. Ödevle ilgili kullanılacak formlar beraberinde olacaktır. 

4. Ödevler en geç 26 Aralık  2025 Cuma günü saat 16:00 a kadar teslim edilecektir. 

5. Sınav evraklarından ihtiyaç kadar çoğaltılıp kullanılacaktır. 

Öğr. Gör. Aytekin KAYA  
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